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AKEZIKONYV HASZNALATA

Az alabbiakban felsoroljuk a kézikdnyvben hasznalatos jel6lés rendszer értelmezését.

- Szogletes zardjelbe zart szovegrész mindig a szamitogép billentylizetén elhelyezkedd
valamelyik billentyiit jelenti:

A kovetkezo billentytik a klaviatara jobboldali részén talalhatok:

[Jobbra], [Balra], [Fel], [Le]
[Home] ( Elejére)

[End] ( Végére)

[PgUp] ( Lapozas Fel)

[PgDn] ( Lapozas Le)

[Ins]  ( Beszuras, Feliiliras valto )
[Del] (Torlés)

- [BackSpace] ( Torlés ) a billentylizet jobb felsé részén elhelyezkedd sziirke billentyti
‘BackSpace’ vagy / és/ ‘&’ felirattal és jellel ellatva.

- Az [Enter] a [BackSpace] alatt talalhato nagyméreti billentyli 'RETURN’ vagy ‘ENTER’
felirattal, illetve ‘1’ jellel.

- [ESC] billentyii legtobbszor a billentylizet bal felsé sarkan elhelyezkedd billenty.
Jelentése mindig az aktualis program helyzetbdl torténd kilépés, menekiilés.

- Az [F1] ... [F10] a billentyi bal oldalan vagy a billentyiizet felett talalhaté funkcio
billentyiik.

- [CTRL - ... ] mindig a ‘Ctrl’ felirata billentyli és valamely mas billentyli egyidejii
lenyomasat jelenti. A [CTRL] billenty(it lenyomva tartjuk, ezutdn a masik billentyiit pedig
leiitjiik. P1.: [CTRL - W ] jelentése, a [CTRL] billentyiit lenyomva tartjuk, a [W] billentyfit
pedig megnyomjuk.

- Ezzel a betiitipussal a billentyiizeten keresztiil beirandé szovegeket és a felhasznaléi
kézikonyv egyéb elemeit jeloljiik.

- A meniirendszer és a program egyéb elemeit a felhaszndloi kézikonyvben ilyen
tipusu szoveg testesiti meg.

ElitACTIVA
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MUKODESI FELTETELEK

A program minimalis hardver és szoftver igényei

- Szamitogép: IBM AT 486 vagy ezzel kompatibilis.

- Tarolé: 256MB kozponti memoria, 50MB winchester.

- Monitor: (VGA, SVGA, XGA stb.)

- Operacios rendszer: MS-Windows 95,98,NT,2000,XP,Vista, 7, 8, 8.1.
- Egyéb: Billentyiizet, CD meghajto.

- Nyomtato.

A program ajanlott hardver és szoftver igénye

- Szamitogép: IBM AT Pentium Il vagy ezzel kompatibilis.

- Tarol6: 512MB kozponti memoria, S0MB winchester.

- Monitor: (VGA, SVGA, XGA stb.)

- Operacios rendszer: MS-Windows 95,98,NT,2000,XP,Vista, 7, 8, 8.1.
- Egyéb: Billentylizet, CD meghajto.

- Nyomtato.

A PROGRAM TELEPITESE

Amennyiben On nem rendelte meg a program helyszini telepitését, vagy nem a
szamitogéppel egyiitt vasarolta, akkor az izembe helyezést az adathordozon talalhaté TELEPIT.EXE
programmal végezheti el, az alabbiak szerint:

1. Tegye be a telepité CD-t a megfeleld helyre a szamitogépbe.
2. Inditsa el a CD-n 1évé TELEPIT.EXE programot.
3. A feltett kérdésekre valaszolva és elvégezve a kért miveleteket telepitse a programot.

FIGYELEM! A telepités utvonalat NE valtoztassa meg! (Igény esetén a meghajtd betiijele
megvaltoztathatd.) A mar egyszer telepitett rendszerre még egyszer ne telepitse a programot. (Az
ujra telepitést csak akkor szabad elvégezni, ha az el6z6leg mar telepitett programot TELJESEN
letorolte.)

A miivelet végén az installalé rendszer kozli, hogy az tizembe helyezés sikeres volt-e, vagy
valamilyen hiba fordult el6 az installalas kézben.

ElitACTIVA
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Windows 95 és Windows 98 esetén, egyedi gépen és a szamitdgépes halézaton be kell
allitani a kozosen megnyithato fajlok szdmat. Ezt a halozati operacios rendszert szallitd cégtol kell
kérni, ha nincsenek ilyen ismereteik.

A PROGRAM INDITASA

A program inditdsa:

A Windows Start » Minden program » ElitACTIVA meniipont alatt indithatjuk el
alapesetben a programot.

A szoftvert telepités utdn a lemezcsomagban talalhato telepitdé koddal aktivalni kell. A
program aktivalasaval kapcsolatos tovabbi informacio a telepitd kodot tartalmazo leirasban talalhato.

Ha egy szamitogépben tobb meghajtén is van ElitACTIVA program, akkor mindig csak a
legutoljara telepitett program indul el (példaul a C: és D: meghajt6 koziil a C:-n 1év6 program indul
el, ha azt telepitettiik utoljara).

(Ha a program miitkodésekor aramsziinet, aramingadozas vagy mas okbol a szamitogép leall
vagy Ujra indul, akkor célszer(i az indexfajlokat ellendrizni. Ekkor az Irattar » Az indexfijlok

javitdasa meniipontot kell kivalasztani.)

A beépitett kézikonyv a Sigo » Felhasznaloi kézikényv meniipont alatt tekintheté meg.

ElitACTIVA
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A PROGRAM AKTIVALASA

Telepités utan a programot a telepitd koddal aktivalni kell. A telepitd kod a lezart
lemezcsomagban talalhato. Aktivalas nélkiil a program megnéz6 izemmodban hasznalhato.

Az aktivalt program csak az aktivalast végz6 szamitogépen mikddoképes. Tehat ha egy
aktivalt programot atmasolunk egy masik szamitogépre, akkor azon a szamitogépen a program nem
hasznalhat6. Az aktivalt program regisztralasat az operaciés rendszer Ujra telepitése vagy a
winchester formazasa tonkre teheti, ezért ilyen tevékenységek utan a programot ujra aktivalni kell.

Halézatos miikodés esetén eldszor a szerveren kell az aktivalast elvégezni, utana pedig a
kliensgépeken. A kliensgépeken a szerveren elvégzett aktivalas segitségével regisztralhatjuk be a
programot az Irattir » Program aktivdlds » Program aktivilds kliens szamitégépen meniipontban.
Ha a kliensgépeken is elvégezziik az aktivalast, akkor a szerveren (vagy a halézatban) mar nem kell
futnia egy masik programnak ahhoz, hogy a kliensgépen is hasznalhassuk a programot.

Lejart telepitd kod esetén az ligyfélszolgalat biztosit egy aktivaldo kodot, amely a program
altal generalt (az adott szamitogépre jellemzd) egyedi azonositd kod alapjan késziil el. Az aktivalo
kod csak azon a szamitégépen hasznalhato, amelynek azonositoja alapjan az adott aktivald kod
késziilt. Aktivalo kodot az iigyfélszolgalat mindig csak a jogosultsag megfeleld ellendrzése utan adja
ki.

Tovabbi informacio a telepité kodok és az aktivaldo kodok hasznalatarol és miikodésérdl a
lemezcsomagban elhelyezett leirasban talalhato.

ElitACTIVA
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A PROGRAM HASZNALATA

A rendszer elindulasa utan egy szabvanyos Windows feliiletet lathatunk. A mentirendszer
alatt talalhatd az eszkozsdv, melynek segitségével gyorsan (egér segitségével) elérhetiink néhany
program funkciot. A fémeniit és a f6 eszkozsavot csak akkor hasznalhatjuk, ha az EIitACTIVA
informdcios pult ablak az aktualis (kijeldlt).

A képerny6 kozepén helyezkedik el az ElitACTIVA vezérlopult, amelyen az aktualis cég
fobb adatai, valamint a rendszer altal a felhasznalo részére kiildott iizenetet lathatjuk.

A képerny6 alsé részén talalhatdé az dllapotsor, amely a meniipontokhoz, az eszkdzsav
elemeihez, valamint az adatmez6kho6z és a nyomogombokhoz tartozé informaciokat jeleniti meg.

Els6 1épésként valasszuk ki a meniirendszerben a Bizonylatok » Cégek adatainak felvitele,
Jjavitasa meniipontot, vagy az eszkozsavon a Mdsik cég kivdalasztdsa valasztd gombot.

A bongészd lista ablak hasznalata

A Kkeresés megnevezés szerint adatbeviteli mez6n all a rendszer. Ha elkezdiink begépelni
valamilyen szoveget, akkor a program az adatbeviteli mezd alatt allo listdban megkeresi a beirt
szoveghez legjobban hasonld sort. Amennyiben nincs a listaban hasonlé vagy azonos sor, nem
torténik kijeldlés.

A listaban ugy is kereshetiink, hogy az egérrel ramutatunk a megfeleld sorra, vagy a lista
oldalan vagy aljan elhelyezkedd csuszkakkal gorgetjitk a listat €s utana kattintunk ra a megfeleld
sorra. Ha nincs egér a szamitogéphez, akkor a keresés megnevezés szerint adatbeviteli mezdvel
kozelitsikk meg a kivalasztando sort, majd az [El6z6] és a [Kovetkezd] nyomdogombokkal pontosan
ra tudunk allni a megfelel sorra.

A [Kivalaszt] nyomogomb segitségével a kijeldlt sor adatait tudjuk tovabbitani mas ablakok
felé. Példaul a szamlazo cég kivalasztasakor a kivalasztott sor adatai megjelennek az ElitACTIVA
informacios pulton, vagyis a kivalasztott cég adataival tudunk ezek utan dolgozni.

Az [Uj felvitel] nyomogomb segitségével vihetiink fel j szamla kibocsato céget.

A [Javitas] nyomogomb segitségével javitani tudjuk a mar felvitt adatokat.

A [Kilépés] nyomdgomb hatdsara kilépiink a lista ablakbol.

ElitACTIVA
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Az j felvitel ablak hasznalata

Az 1j cég felvitelénél elsddlegesen a kotelezd mezoket kell kitdlteni, ilyen példaul a Cég
megnevezése. Az Adészam ¢s az EU-Adoészam beviteli mezok koziil csak az egyiket adhatjuk meg,
mivel a térvényi el6irasok szerint ezek koziil a szamlan csak egyik adat szerepelhet. Ezek azonositjak
a kivalasztott céget. Adjuk meg az AFA fizetés modja és a Konyvelési forma valaszto mezoket is.

Kiemelt jelentdségii a programban a szamlasorszam tipusanak megadasa. Erre csak egyszer,
a cég létrejottekor van lehet6ség a pontos szamlasorszam tipus beallitasahoz. Ha mar rogzitettiik a
cég adatait, akkor a szamla sorszamanak tipusat késébb mar nem valtoztathatjuk meg!

A szamla sorszamanak tipusat a kdvetkezd Osszetevokbodl hatarozhatjuk meg. A kezdé
sorszam, amit6l a program a szamlakat sorszdmozni kezdi, és aminek automatikusan ndveli az
értékét az ) szamlak kiallitasanal. Az év jele, ami a kivalasztott évet jelolheti a szamlan, de ez
karakter sorozat is lehet (pl.: ,,A”). A telephely jele, ami az esetleges telephelyet jel6lheti. A
sorszam formaja Kapcsold6 gombokkal adhatjuk meg azt, hogy a beallitott értékek melyik
Osszeallitasban szerepeljenek a szamlan.

Ha a céget létrehoztuk, a kovetkezé teendénk a munkacég kivalasztasa, hogy a program
mindig tudja, hogy melyik cégnek (ha tébbcéges verzid) készitiink szamlat. A munkacéget a cégek
adatai bongész6 ablakban (az 0j cég felvitele utan a program ezt jeleniti meq), a [Kivalaszt]
nyomoégombbal adhatjuk meg. Egyéb esetekben a munkacéget a Bizonylat » Cégek adatainak
felvitele, javitdsa meniipontban vagy a Vezérldpulton a [Masik cég kivalasztasa] nyomogombbal
tehetjilk meg.

A javitas ablak hasznalata

A lista ablak aktualis soran allva a [Javitas] gombot megnyomva megjelenik a javitas ablak,
melyben a cég adatait latjuk és lehet6ség van a javitasara. Azok az adatok, amelyeket nem lehet
javitani a program nem engedi, vagy nem teszi elérhetové.

Javitsuk ki a lehetdségeknek megfelelGen az adatokat, figyelve arra, hogy ha egy adatbeviteli
mez6t modositunk, utdna a [TAB] billentylit nyomjuk meg (1épés a kovetkez6 adatbeviteli mezére),
mivel ezutan tekinti a rendszer a modositott adatokat elfogadottnak.

A [Régzit] nyomogomb segitségével rogzithetjiik a modositott adatokat.

Az [El6z6 adat] és a [Kovetkezé adat] nyomogomb segitségével a bongész ablakra vald
visszalépés nélkiil valaszthatunk egy masik tételt, melynek adatait azonnal lathatjuk is.

A [Kilépés] nyomdgomb hatdsara kiléphetiink a javitasbol az adatok rogzitése nélkiil.

ElitACTIVA
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A meniipontok és a nyomogombok feliratai altalaban egyértelmiilen meghatarozzak
funkcidjukat, a program altalanos kezelése szabvanyos Windows rendszerti.

EGY UJ SZAMLA ELKESZITESE

Az \j szamla elkészitése

A Név beviteli mezdbe az tigyfél nevét kell beirni, vagy a [v] nyomoégomb hatasara a partner
bongész6 ablak jelenik meg, melybdl az adott partner kivalaszthaté. Ha a kivalasztott partner
rendelkezik partner tipus értékkel, akkor a szamla tételeinck Aru vagy szolgaltatas adatbazisbol
torténo kivalasztasakor a megfeleld arkategoria keriil alkalmazasra.

A Tipus mez6vel adhato meg a vasarld tipusa a [V] nyomogombra megjelend listabol,
amennyiben a partnerhez tartozo, alapértelmezésként megadott arkategoriat az adott szamlan
modositani kivanjuk.

A Szamla sorszama. Ezt a szamlazo rendszer sorszdmozza automatikusan. Ezen valtoztatni
nem lehet.

Az ligyfél részletes adatait lehet beirni a Cim, Adészam, Bankszamla beviteli mezdkbe. A
rendszer automatikusan felkinalja az adatokat, ha bongész6 lista ablakbol valasztottuk az tigyfelet.

Az Egyéb adatok 1 - Egyéb adatok 2 adatbeviteli mezdbe lehet beirni a szamlara
vonatkozo megjegyzéseket.

A Devizanem mezd8ben a devizanemet lehet kivalasztani.

A tételek felvitelére szolgal a tdblazat. A [v] nyomogomb segitségével megjelend listabol
kivalaszthatd a megfeleld aru vagy szolgaltatds. Kivalasztas esetén a megvasarolt arucikkre,
szolgaltatasra vonatkoz6 adatokat a rendszer a megfelel6 mezdébe beirja és a mennyiség mezore
ugrik. Ha a partner adatoknal és a szamlan a partner tipus nincs megadva, akkor a kivalasztott aru
vagy szolgaltatas 1. arkategoriaja keriil alkalmazasra. Ha a partnert a partner adatbazisbol valasztjuk
€és a partner tipus meg van adva, akkor az ahhoz tartozo6 arkategoria keriil alkalmazasra. A szamlan
megadott partner tipussal a kivalasztott partner tipusa feliilbiralhat6. Szamlazaskor az aru vagy
szolgaltatas partner tipus szerinti ara csak akkor keriil alkalmazasra, ha az aru vagy szolgaltatas
adatok koziil a [Kivalaszt] nyomogombbal valasztunk. Ha az aru vagy szolgaltatas adatok koziil a
partner tipusndl megadottol eltéré arkategoriat akarunk alkalmazni néhany szamlatétel esetében,
akkor az [1. Ar], [2. Ar], [3. Ar], [4. Ar] nyomégombokat hasznalhatjuk.

A tablazatban a [T], [L] gombokkal lehet fel és lefelé mozogni, soronként. Ha véletleniil egy sor
rosszul keriilt rogzitésre, a teljes sort a [CTRL - Del] billentylikombinacié lenyomésaval vagy az
Adatok » Egy tétel torlése meniipont kivalasztasaval lehet torolni a sor valamelyik mez6jében allva.
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Szamlazas Felhasznaloi Kézikdnyv 11

A meglévo sorok kozé egy 0j sort az Adatok » Egy uj sor besziirdsa meniipont kivalasztasaval
tudunk létrehozni.

A Szamlaérték, Osszesen NETTO, Osszesen BRUTTO mez6k értékét a rendszer
automatikusan kiszamolja.

A [Részletek] nyomogomb A bizonylat tételei részletesen ablakat jeleniti meg.

Az [Adatfelvitel] nyomogombbal rogzithetjiik a felvitt szamla adatait. A szamlazo rendszer
megkérdezi, hogy a felvétel utan nyomtatni szeretné-e a szamlat.

Az [Ismétl6dé] nyomogombbal a bizonylat felvétele utan egy ujszamlat kinal fel a rendszer
az el6z6vel azonos szamlatételekkel, de természetesen 0j szamla sorszammal.

A [Kilépés] nyomdgomb hatasara kilépiink a szamlakészitésbol az adatok rogzitése nélkiil.

A bizonylat tételei részletesen

Az Egy uj szamla elkészitése vagy a Szamlak karbantartasa ablakok [Részletek]
nyomogombjaival hivhatjuk eld ezt az ablakot. A bizonylat tételeit tartalmazza, részletesen. A
hasznalata megegyezik Az iij szamla elkészitése ablak tablazat részének kezelésével.

A [Bezaras| nyomégomb hatdsara visszaugrik a meghivo ablakba.

Szamlak karbantartasa

A kiallitott szamlak adatait valtoztathatjuk meg abban az esetben, ha az még nem keriilt
nyomtatasra. Kezelése megegyezik az Egy uj szamla elkészitése ablak hasznalataval. Ha a szamla
mar nyomtatva lett, akkor csak az Ugynok/UTK mez§ valtoztathaté meg.

Az [El6z6] nyomogomb hatédsara az el6z6 sorszamu szamlara 1ép.

Az [Kovetkez6] nyomogomb segitségével ugorhatunk a kovetkezd szamlara.

A [Régzit] nyomogombbal rogzithetjiik a valtoztatasokat.

A [Nyomtatas] nyomégombbal nyomtathatjuk ki a szamlat.

A [Kilépés] nyomogomb hatasara kiléphetiink a szadmla karbantartasabol az adatok

rogzitése nélkiil.

Szamlak kihagyas vagy ismétlés nélkiili sorszamozasa

Az ElitACTIVA a szamlakat folyamatosan ndvekvd, kihagyas vagy ismétlés nélkiili
sorszammal latja el, melyet nem lehet megvaltoztatni.

ElitACTIVA
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A szamlak példanyszamozasa

A rendszer a Windowsos nyomtatast figyelembe véve, a szamlak példanyait egymas utan
torténd nyomtatassal késziti el, ezért az ElitACTIVA program a szamldkat minden esetben
példanyszamozassal latja el, igy teljesitve a szamlak készitésére vonatkozd szabalyozas ezen kitételét
is.

A szamlak masolatok alapjan torténé hianytalan elszdmolasa

Az ElitACTIVA a szamlak els6é nyomtatasakor az ,,(Eredeti)”, utdlagos nyomtatidsakor a
»(Masodlat)” feliratot helyezi el a szamla fejlécén. Ezaltal megkiilonboztethetd az eredeti és az
utdlagosan kinyomtatott szamla, melyek alapjan a szamlak masolatokkal torténé hianytalan
elszamolasa is megvalositott.

A rendszer nem tekinti kinyomtatottnak azt a szamlat, melyet a felhasznal6 a képernyén
megtekint. Ugyan a képernyére lekért szamlat a nyomtatdé nyomodgombra Kkattintva ki lehet
nyomtatni, de a képernyére lekért szamlakra az ,,(Elénézeti Kép: Képernyore)” felirat keriil a
fejlécre. A nyomtatoba beragadt papir miatt ténylegesen ki nem nyomtatott szamla viszont
kinyomtatottnak mindsiil (ezt a torvény szabalyozza).

A szamlak készitésére vonatkozo szabalyozas szerint az alaki hibas, beszorult papir miatt
elmaradt nyomtatds, olvashatatlan szamla, stb. esetén a hibds szamla stornirozasa és 10j szamla
készitése javasolt a program dokumentacidja szerint, mely a kdvetkezo:

Szamla storn6zasa

Valasszuk ki a meniirendszerben a Bizonylat » Okirat (Storné szdimla) készitése
meniipontot, ahol a hibds szamla sorszamat megadva beléphetiink a stornd szamla készitésébe, ahol
kiindulasi értékeknek az eredeti szamla adatai allnak (természetesen a szamla sorszam és a
mennyiség kivételével), majd itt az adatokat rogzitve kinyomtathatjuk a storn6 szamlat. A program a
storné szamla készitésekor a szamla tételek mennyiségét minusz Osszeggel szerepelteti a helyes
készletnyilvantartas elkészitése miatt.

Uj szamla készitése egy el6z6 alapjan

Valasszuk ki a meniirendszerben a Bizonylat » Uj szdmla készitése egy elézé alapjin
meniipontot, ahol a kivant szamla sorszamat megadva beléphetiink egy 0 szamla készitésébe, ahol
kiindulasi értékeknek az eredeti szamla adatai allnak (természetesen a szamla sorszam kivételével),
majd itt a szamlan az esetlegesen sziikséges modositasok elvégeztével az [Adatfelvétel]
nyomogombbal rogzithetjiik, majd nyomtathatjuk a szamlat.

Dijbekérd készitése és karbantartisa

Lehet6ség van dijbekérd kiallitasara is. A Bizonylat » Egy teljesen 6 dijbekérd készitése
meniipontban talalhatd Egy uj dijbekérd elkészitése ablak kezelése megegyezik az Egy uj szamla

ElitACTIVA
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elkészitése ablak hasznalataval. Uj dijbekérd késziilhet egy el6z6 dijbekérd alapjan és szamla alapjan
is. A dijbekérék karbantartisa a Bizonylat » Dijbekérék karbantartisa, nyomtatdsa meniipontban
végezheto el, a szamlak karbantartasahoz hasonloan.

Egy 4j év szamlasorszamanak beallitasa (évvaltas)

Be kell 1épni a Bizonylat » Cégek adatainak felvitele, javitisa meniipontba (vagy nyomjuk
meg a Vezérlépulton a [Mdsik cég kivdlasztdsa]l nyomogombot). A kivalasztott cégen allva a
[Javitds] gombra kell kattintani. A cégadatok koziil javitani kell Az aktudlis év mez6t, majd az [Uj
év sorszdama) gombra kell kattintani. Ekkor javithatova véalik Az év jele mez6 is, amelyet szintén
javitani kell. A javitasok elvégzése utdn a [Rogzif] gombra kell kattintani, majd a figyelmeztetd
ablakon az [lgen], majd az [OK] gombra. A valtozasokat a [Kivdlaszt] gombra kattintva kell
érvényesiteni, vagy ujra kell inditani a programot.

A SZAMLAZASHOZ KAPCSOLODO ADATOK KEZELESE

Aru vagy szolgaltatis adatainak felvitele, javitdsa

A Készlet ¥ Aru vagy szolgdltatds adatainak felvitele, javitdsa meniipontban rogzithetjiik a
szamlazaskor kivalaszthatdo aruk és szolgaltatasok adatait. Minden tétel esetén 4 eltérd ar is
megadhato. Ha egy partnernek be van allitva partnertipus, az a szamlazaskor meghatarozza, hogy a
rendszer melyik arat tiintesse fel a szamlan. Ha nincs partnertipus megadva, vagy a beallitastol eltéré
arat kivanunk hasznalni, akkor Az dru adatai ablakban tudjuk kivalasztani a sziikséges arat. A tobbi
mez0 értelemszerten kitdltendo.

Amennyiben a készlet modul is megvasarlasra keriilt, ebben a meniipontban van lehetéség a
Nyité készlet, az Osszes novekedés, az Osszes csokkenés, az Ebbdl lekotott készlet beallitasara is.
Ha a cégadatoknal be van allitva a készletfigyelés, akkor a rendszer az itt megadott adatok
figyelembevételével fogja csokkenteni szamlazaskor az adott készletet.

Szamlazas kozben, a szamla sorainak megadasakor a [v] nyomogombbal ugyanezt az
ablakot hivja be a rendszer, igy szamlazas kozben is vihetiink fel 0j adatokat, illetve karbantarthatjuk
azokat.

Raktéarak adatainak felvitele, javitasa

A Készlet ¥ Raktirak adatainak felvitele, javitisa meniipontban rogzithetjikk az esetleges
készletmozgasok figyeléséhez sziikséges raktarak megnevezését.

ElitACTIVA
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Kimené aruk rogzitése, javitisa

A Készlet ¥ Kimend druk rogzitése, javitisa meniipontban rogzithetjik a kiilonb6zo
raktarakbol kiadott aruk mozgasat, ami hatassal van a kivalasztott aru aktualis készletére. Ugyanebbe
a meniipontba jutunk 4z dru adatai ablakban talalhato Osszes csokkenés mezo mellett talalhato [-]
gomb lenyomasaval.

Bejové aruk rogzitése, javitasa

A Készlet » Bejovo druk rogzitése, javitisa meniipontban rdgzithetjiik a kiilonbozo
raktarakba beérkez0 aruk mozgasat, ami hatassal van a kivalasztott aru aktudlis készletére.
Ugyanebbe a meniipontba jutunk Az dru adatai ablakban talalhato Osszes novekedés mez6 mellett
talalhat6 [+] gomb lenyomasaval.

Raktarak kozotti arumozgasok rogzitése, javitasa

A Készlet ¥ Raktarak kéozotti arumozgdsok rogzitése, javitdsa meniipontban rogzithetjiik a
raktarak kozotti arumozgasokat.

Partnerek adatainak felvitele, javitasa

Az Adatok » Partnerek adatainak felvitele, javitdsa meniipontban rogzithetjik az uj
partnerek adatait, illetve karbantarthatjuk a mar felvitt adatokat. Az itt felvitt cégadatok keriilnek a
szamléara, amennyiben a szamlazaskor ez eldre felvitt, vagy a szamla kiallitasa kozben itt rogzitett
partner kivalasztasra keriil. Ha a Tipus mez0 is kitoltésre keriil, az hatassal lehet szamlazaskor az
aru vagy szolgaltatas arara.

Fizetési mod adatainak felvitele, javitasa

Az Adatok » Fizetési mod adatainak felvitele, javitdisa meniipontban rogzithetjiik a
szamlazaskor hasznalhato fizetési modokat. A fizetési mod megadasa mellett lehetGség van az
Esedékesség (napokban) megadasara is.

Kiallité személy adatainak felvitele, javitasa

Az Adatok » Kidllito személy adatainak felvitele, javitisa meniipontban rogzithetjilk a
szamla kiallitok nevét. Szamlazaskor a létrehozott listabdl valaszthato ki az aktualis szamlat kiallitd
személy neve, ami a szamlara is rakeriil.

Egvéb informaciok felvitele, javitasa

Az Adatok » Egyéb informdciok felvitele, javitdsa meniipontban rogzithetjiik azokat a
szamlara vonatkozo megjegyzéseket, amelyek szamlazaskor az Egyéb adatok 1 - Egyéb adatok 2
adatbeviteli mezdbe irandok.

ElitACTIVA
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KSH adatok felvitele, javitasa

Az Adatok » KSH adatok felvitele, javitisa meniipontban rogzithetjiik az aru vagy
szolgaltatas adatokhoz sziikséges besorolasi szamokat: SZJ, VTSZ, stb. Ugyanebbe a meniipontba
jutunk Az daru adatai ablakban talalhato KSH szam mez6 mellett talalhaté [V] nyomdgombbal is.

UTK adatok felvitele, javitasa

Az Adatok » UTK adatok felvitele, javitisa meniipontban rogzithetjilk a szamlazaskor a
[Részletek] nyomogomb lenyomasa utan elérhetd Ugynok/UTK mezobe keriilé adatokat.

Partner tipusanak felvitele, javitasa

Az Adatok » Egyéb informdciok felvitele, javitisa meniipontban rogzithetjik a
partnertipusokat, illetve az azokhoz tartozé arkategoriat.

Devizanemek felvitele, javitasa

Az Adatok » Devizanemek felvitele, javitisa meniipontban rogzithetjik a szamlazaskor
hasznalhat6 devizanemeket.

Deviza arfolyamok felvitele, javitasa

Az Adatok » Deviza drfolyamok felvitele, javitdsa meniipontban rogzithetjik a
devizanemek aktualis arfolyamait. Szamlazaskor a kivalasztott devizanem itt megadott eladési
arfolyamaval szamolja ki a rendszer a szamlara forintban kiirando AFA Osszegét. A rendszer a
kiallitas datumahoz legkozelebb esé datummal rogzitett arfolyamot hasznalja.

Afa szazalékok megtekintése

Az Adatok » Afa szdzalékok megtekintése meniipontban ellendrizhetjiik a rendszerben
aktudalisan, illetve korabban hasznalatos AFA kulcsokat.

LISTAZAS

Kimend szamlak forgalma

A Lista » Kimend szamlak forgalma meniipontban listazhatjuk a megadott idészak szerint a
kimend szdmlak forgalmat. A lista devizanemenként kérheto le.

ElitACTIVA
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Elszamoloaras 1doszaki készletértékelés

A Lista » Elszamolédras iddszaki készletértékelés meniipontban listizhatjuk a megadott
id6szak szerinti készletmozgasokat.

JELSZO

A program jelszavas belépéssel is hasznalhato. Ebben az esetben csak az tud belépni a
rendszerbe, aki belépési névvel és jelszoval rendelkezik. Ha beallitunk legalabb egy jelszot, a
program indulasakor kérni fogja azt. Az érvényes jelszo beirdsa utan a rendszer a vezérlGpulton
kiirja a jelszohoz tartozé program kezel6 nevét.

Jelsz6 1étrehozasa, karbantartisa

A jelszavak létrehozasa és karbantartasa az Irattir » Jelszo felvitele, karbantartdsa
meniipontban lehetséges.

Eldszor be kell irnunk a felhasznalo nevét. Utana meg kell adnunk a névhez tartozo jelszot.
Az elirasok elkeriilése érdekében a jelszot még egyszer be kell irni. Ha a beirt két jelszo nem egyezik
meg, azt a rendszer az [Adatfelvétel] nyomogomb lenyomasa utan jelzi. Ebben az esetben adjuk meg
ujra mindkét mezdében a jelszot.

Ha a beirt két szo egyezik, akkor a program megvizsgalja, hogy a felhasznalok valamelyike
valasztotta-e mar ezt a belépési jelet. Ha igen, akkor az Ezt a jelszot nem tudom elfogadni! felirat
jelenik meg a képernyon. Ilyen esetben valasszunk uj jelszot.

Ha minden rendben van, akkor az [Adatfelvétel] nyomdgomb lenyomasa utan a beirt név és
a valasztott szoveg adathordozora kerill és a legkozelebbi programinditaskor mar a most beirt
karaktereket (jelszot) is elfogadja a program. A legels6 beirt jelszo tulajdonosa lesz a legmagasabb
rangu a felhasznalok kozott.

Abban az esetben, ha a programot tébben is hasznaljak, akkor célszerli minden
felhasznalénak sajat jelszot adni. Minden jelszoval rendelkezd felhasznal6 vihet fel 1 felhasznalot és
jelszot.

A programba belépett barmely felhasznalo sajat, de csak is sajat jelszavat modosithatja. Ez
még a rendszergazdara is vonatkozik. Mindenki belépési jelszava titkos, azt csak a tulajdonosa
modosithatja. Nincs lehetdség az elfelejtett jelszo megnézésére, mert a program azokat haromlépcsos
kédolassal megfejthetetlenné teszi és csak a program futasakor kertiilnek visszafejtésre.

Barki, aki jelszoval rendelkezik, torolhet felhasznalokat. Ha minden felhasznalo torlésre
keriil, a programba ismét jelszd nélkiil 1éphetiink be.

ElitACTIVA
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KILEPES A PROGRAMBOL

A programboél a munka befejezése utan mindig KI KELL LEPNI! A Bizonylat » Kilépés a
programbol mentipont kivalasztasa utan a program befejezi miikodését.

A programbol gyorsan kilépni a meniirendszerben allva az [ALT-F4] billentyii kombinacio,
vagy barmely szabvanyos Windows kilépési moddal lehet.

A PROGRAM MUKODESE HALOZATBAN

A rendszert nem csak 6nallo gépen muikddtethetjiik, hanem halézatban is. Miikddés kozben
automatikusan felismeri a haldézati alkalmazast. Tobb terminal esetén el6fordulhat, hogy a
munkahelyek ugyanazzal az allomannyal szeretnének dolgozni. Ertékelés esetén a fent emlitett
helyzetben iizenetet kiildhet a rendszer, mely esetben néhany masodpercig varakoznunk kell.

ALTALANOS HIBALEHETOSEGEK

Rogzitett adatokban felmeriild ellentmondas

Ha varatlan aramsziinet vagy egyszeriien programfutas kozbeni gépkikapcsolas miatt a
programbol nem szabalyos koriilmények kozott 1épiink ki, egyes allomanyok megsériilhetnek, s az
ezek altal okozott ellentmondasok a bevitt adatokban csak a kovetkez6 program inditasakor deriilnek
ki. Altaldban az un. index allomanyok (NTX kiterjesztéssel) hibisodnak meg, ezért ezek torlését
ajanlatos ilyen esetek utan megtenni. Ezt az Irattar » Index dllomdnyok javitisa meniipont alatt
tehetjilk meg.

A program lassan mukodik

A szamitogépet megfelelden be kell allitani. (Gyorsito tar megfeleld mérete, stb.) Ha a
szamitogépiink jol be van allitva és a program mégis lassan mitkodik, akkor célszer(i a szamitogépet

crer
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